
外教事务相关职能部门简介及联系方式

为了方便外籍教师更加便捷地在校办理相关业务，特提供以下相

关部门简介及办公地点和联系方式，请大家注意留存。

学校行政办公时间：周一至周五 8:30-12:00，14:30-17:30（节假

日及寒暑假除外）。

1．国际合作与交流处（国际处）

外籍教师的主管部门，负责外籍教师聘请及管理的统筹工作，主

要包括来华工作许可及签证等证件的办理和注销、合同签订、工资核

准、年度工作考核等。

 办公地址：西区（山上）立德楼 A410

 联系电话：023-65157629，传真：023-65385875

 邮箱地址：faosisu@sisu.edu.cn

 官方网站：https://wsc.sisu.edu.cn/

2．二级学院

外籍教师具体工作的单位，负责外籍教师的教学及日常管理，主

要包括日常考勤、考核、教学/工作安排、请销假、调停课等。

 学院具体的办公地点及联系方式等信息请咨询各自的合作教师。

3．后勤基建管理处（外教公寓事务）

后勤保障部门，负责外教公寓的相关事宜，主要包括：入住和退

房、水电气、住宿登记、公寓日常报修、维护等。

 办公地址：东区外教公寓 2 号楼耳房（东苑餐厅对面）、东区（山
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下）汇英楼 205

 联系电话：023-65385347

 官方网站：https://hq.sisu.edu.cn/

4．计划财务处（财务处）

负责工资发放、报销审核、报送个人所得税等。

 办公地址：立德楼 A109（咨询报销政策）

 联系电话：023-65385543；023-65385546

 办公地址：立德楼 A104（咨询个税问题，或直接咨询税务局）

 联系电话：023-65381739

 官方网站：https://cwc.sisu.edu.cn/

 财务处官方微信公众号：四川外国语大学计划财务处（查询工资

收入明细等）

5．人事处

负责外籍教师的职称评定、社会保险购买等工作，由国际处配合

人事处开展。此外，人事处还负责高水平外专、短访专家的聘用和管

理等。

 办公地址：立德楼 A311（咨询职称评定政策）

 联系电话：023-65385228

 办公地址：立德楼 A308（咨询社保问题，或直接咨询社保局）

 联系电话：023-65011952

 官方网站：https://rsc.sisu.edu.cn/

6．科研处

https://cwc.sisu.edu.cn/


负责组织编制学校科研规划、科研管理工作制度，承担各级各类

科研项目组织申报和立项项目的过程管理，负责科研机构的成立论

证、建设和管理工作。承担学校科研成果的信息统计、评选、绩效评

价和成果转化等工作，负责校内学术活动的审核工作，并承担校学术

委员会的秘书处工作。

 办公地址：立德楼 A304

 联系电话：023-65090681

 官方网站：https://kyc.sisu.edu.cn/

7．教师发展中心

负责全校教师发展、素质培训、师德师风建设等。

 办公地址：立德楼 A608、教师休息室地址：立德楼 A601

 联系电话：023-65381259

 官方网站：https://jsgzb.sisu.edu.cn/index.htm

8．网络信息中心

负责信息化规划与建设、校园网络运行与维护、网络安全保障、

教学技术支持和校级信息系统的管理等。

 办公地址：宏文楼 306、307、308、309、609，歌乐楼 A403 等

 网络服务：65385133

 一校通咨询：企业微信联系甘茂华

 官方网站：https://nic.sisu.edu.cn/

 中心微信客服（人工在线时间：工作日 9-17 点）

https://nic.sisu.edu.cn/


9．保卫处

负责学校的安保、校园门禁系统及车辆信息登记与管理等。

 办公地址：东区保卫处（山下校医院对面、菜鸟驿站旁）

 校园报警（保卫处）：65385110

 官方网站：https://bwc.sisu.edu.cn/

10．后勤基建管理处（校医院）

负责学校的医疗、校内急诊等。

 办公地址：东区校医院（国际大厦旁、菜鸟驿站对面）

 校医院急诊值班：65383213

温馨提示：建议您在合作教师的陪同下拨打电话或造访相关部

门，以便更加准确、有效地进行沟通。

附录：服务电话

 收发室 65380732

 新大正物业（维修） 65385343

 歌乐楼物管办公室 65297883



 培英楼物管办公室 65297907

 水电气缴费及查询（西区） 65385096

 水电气缴费及查询（东区） 65385663

 语音室、多媒体教室服务 65488198

 东苑餐厅 65385088

 镜湖苑 65385827


