境内新聘外教工作手续流程图

二级学院申报下学年/学期聘用计划，国际处协助开展外教招聘工作

↓
二级学院自主物色确定拟聘人选，                                        提交《四川外国语大学新聘外籍教师申请表》至国际处审核

↓
审核通过后，二级学院按照办理新聘外籍教师来华工作手续材料清单要求                                 协助拟聘人员准备并提交申请材料至国际处
↓
国际处为拟聘人员申办外国人工作许可证

↓                       

办理成功后通知申请人来校报道
↓
合作教师提前将外教到校信息告知国际处，                               同时将外教抵达时间、入住人数等相关信息报送后勤以提前安排住宿公寓
↓

二级学院安排接机，并协助外教办理公寓入住手续

↓

合作教师协助后勤为外教办理住宿登记（抵渝后24小时内）

↓

合作教师协助外教前往相馆拍摄2寸白底证件照，领取照片及照片回执

↓

合作教师协助外教前往重庆国际旅行卫生保健中心体检，并取得体检证明 

（地址：重庆市渝北区红石路185号，体检费用可凭票报销；如申办工作许可证时已提交了境内体检证明则无需重复体检）

↓

到校后5个工作日内，合作教师协助外教前往国际处报道，提交材料办理居留许可：1.护照原件，2.住宿登记（抵渝后24小时内办理），3.两寸白底证件照2张，4.照片回执，5.体检证明原件；同时签署聘用合同并完善相关入职手续
↓

国际处安排并陪同外教前往出入境面签，申办外国人工作类居留许可              （入境后30日内）

↓

国际处通知外教领取护照，工作手续办理结束
