四川外国语大学国际及港澳台交流活动信息表（来访）

（2021年修订）
	活动名称/主题
	

	主办单位信息
	学院/部门
	活动负责人姓名
	活动负责人电话

	
	
	
	

	活动起止时间
	年     月     日     时 —      年      月      日     时

	活动目的
	

	活动内容
	时间
	地点
	主要内容

	
	
	
	

	
	
	
	

	校外来访单位信息

（可附表）
	单位名称
	简介

（高校和政府无需提供）

	
	
	

	
	
	

	来访人员信息

（可附表）
	姓名
	性别
	单位
	职务
	国籍
	护照/身份证号码

（有则填写）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	有无国内政府

官员出席
	( 无   
	( 有，姓名                  单位                职务           

	有无（前）外国

政府官员出席
	( 无 
	( 有，姓名                  单位                职务           

	来访人员是否

需要邀请函
	( 否    
	( 是，请附邀请函申请表（附件1）

	校内参加人员信息

（可附表）
	姓名
	所在部门/学院
	职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	是否拟邀请

校领导出席
	( 否  
	( 是，姓名                        出席环节                   

	经费来源与预算

（请按要求向计划

财务处报活动预算）
	校内

出资
	单位名称
	金额
	用途

	
	
	
	
	

	
	校外

出资       
	单位名称
	金额
	用途

	
	
	
	
	

	
	
	出资单位介绍：



	主办单位意见
	负责人签字：                   盖章：                 年     月     日

	国际合作与交流处/港澳台办公室意见
	负责人签字：                   盖章：                 年     月     日

	学校意见
	签字：                         盖章：                 年     月     日


备注：1.请至少于活动举办前10个工作日报送活动信息表。

      2.请于活动结束后报送活动总结（附件2）。

      3.重大活动需报送活动预案。
附件1

窗体顶端
四川外国语大学国际及港澳台交流活动邀请函申请表

（需我校出具邀请函时使用）

	部门名称
	
	联系人
	 

	联系方式
	手机：

办公电话：
	邮箱
	 

	来访目的
	
	来访时间
	  年   月   日  时—   年   月   日  时

	经费来源
	 ( 外方自理    ( 我方承担
	金额
	万元

	为其办理来华签证的中国使领馆
	 

	拟邀请外宾基本信息

（可附表）

	姓名
（外文）
	性别
	外方所在单位
	职位
	出生日期

(yyyy-mm-dd)
	护照号码
	护照到期日

	
	 
	 
	
	 
	
	

	
	 
	
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	备注：请与《四川外国语大学国际及港澳台交流活动信息表》同时于活动举办前至少一个月报送。


窗体底端
附件2

四川外国语大学国际及港澳台交流活动总结

填报人：             填报日期：      年    月    日
	活动名称
	

	活动时间
	

	活动总结

	参与人员
	校外人员：



	
	校内参与人员：



	活动内容及完成情况
	

	活动中有无异常
	

	填报单位负责人签字：                    盖章：                     年      月    日  


备注：请于活动结束后7个工作日内，将活动总结提交国际合作与交流处/港澳台办公室。

未按时提交活动总结，将影响该学院/部门后续涉外活动的审批。
